ZARZADZENIE NR 19/2021
BURMISTRZA DOBIEGNIEWA
z dnia 04 czerwca 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Dobiegniewie, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zmianami)
w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zmianami)

zarzadza sie , co nastepuje:
§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Dobiegniewie, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto,

w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie do zapoznania sie

z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim

postanowien.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom referatébw oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie.

§4
Z dniem wej$cia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc:
1) Zarzadzenie Nr 08/2013 Burmistrza Dobiegniewa z dnia 11 kwietnia 2013 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, do ktérych
nie stosuje sie Prawa zamoéwien publicznych.



2) Zarzadzenie Nr 28/2013 Burmistrza Dobiegniewa z dnia 31 grudnia 2013 roku
w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych,
do ktorych nie stosuje sie Prawa zamowien publicznych.

3) Zarzadzenie Nr 35/2014 Burmistrza Dobiegniewa z dnia 2 pazdziernika 2014 roku
w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych,
do ktérych nie stosuje sie Prawa zamowien publicznych.

4) Zarzadzenie Nr 07/2015 Burmistrza Dobiegniewa z dnia 30 stycznia 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych,
do ktorych nie stosuje sie Prawa zamowien publicznych.

§56

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Cafysnte SN0l

mgr Sylwia Lazniewska



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 19/2021
Burmistrza Dobiegniewa
z dnia 04 czerwca 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE
PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

Zakres regulacji

. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku

rownowartoéci kwoty 130 000 ziotych netto, dokonywane sg na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustala sie na dany rok kalendarzowy w oparciu
0 zamowienie ubiegtoroczne, z uwzglednieniem planowanych zmian ilociowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem, wydruk
ofert ze strony internetowej, wstepne rozeznanie rynku oraz dla robot
budowlanych w oparciu o kosztorys inwestorski.

Szacowania wartosci i udzielania zamoéwien publicznych dokonuje sie odrebnie
w poszczegolnych komérkach organizacyjnych (referatach badz samodzielnych
stanowiskach) zgodnie z zadaniami okreslonymi w Regulaminie organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie.

Szacowanie wartosci zamoéwienia dokonuje sie w formie pisemnej.

§2

Zasady ogodlne

Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego nalezy
w szczegolnosci przestrzegac ponizszych zasad:

1)

2)

3)

5)

jawnosci, rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia w prasie lub na stronie
internetowej Gminy Dobiegniew badz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Dobiegniewie,

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia, w szczegélnosci
rozumianego jako =zakaz zawierania w opisie postanowieri mogacych
preferowa¢ okreslonych wykonawcéw oraz w przypadku konieczno$ci
wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia —
obligatoryjnego dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych,

rownego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich, w szczegoélnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw z innych panstw
cztonkowskich,

wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
odpowiednich terminéw, w szczegdlnosci rozumianych jako wyznaczenie na
sktadanie ofert terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie
z przedmiotem zaméwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,



6)

1

przejrzystego i obiektywnego podejscia.

§3
Procedury udzielania zaméwien publicznych,
do ktorych nie stosuje si¢ Prawa zamoéwien publicznych

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukfadzie:
a) dla zamo6wien o réwnowartosci ponizej 50 000 ztotych oraz uméw z
zakresu prawa pracy, uméw z dostawcami mediow (dostawa wody, wywoz
nieczystosci statych i ptynnych), ustug teleinformacyjnych i pocztowych, uméw
na obstuge prawng, umoéw na obstuge informatyczna, zakupu paliwa do
samochodu stuzbowego oraz zaméwier zwigzanych z pilng potrzeba realizacji
zadania (np. usuniecie awarii) - nie stosuje sie procedury,
b) dla zamowien o réwnowartosci powyzej 50 000 zotych — stosuje sie
procedure.
Obowigzkiem kierownika referatu lub osoby realizujgcej zamoéwienie jest
bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi przepisami
rozeznanie, oszacowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Sposoby przeprowadzenia postepowania:

1) dla zamowien o wartosci 50.000 - 80.000 ziotych (netto) przez skierowanie
zapytania ofertowego do takiej liczby wykonawcéw $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewni
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (minimum 3 wykonawcéw);
rozpoznanie cenowe przeprowadza sie w formie pisemnej, faxem lub droga
elektroniczng — nalezy uzyska¢ minimum 1 wazng oferte;

2) dla zaméwien o warto$ci powyzej 80.000 ztotych (netto) przez zamieszczenie
ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej Gminy Dobiegniew
(www.bip.dobiegniew.pl) oraz w miejscu publicznie dostepnym, tj. w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie na tablicy ogloszen, z podaniem
nastepujacych informacii:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) nazwe referatu badZz samodzielnego stanowiska prowadzacego
postgpowanie, z podaniem osoby i numeru telefonu osoby uprawnionej do
kontaktu z oferentami,

C) opis przedmiotu zaméwienia, jego wielkosci lub zakresu, z podaniem
informacji o mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych,

d) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

€) miejsce i termin sktadania ofert (data),

f) okreslenie warunkéw dotyczacych zmian umowy,

g) opis sposobu przygotowania oferty

oraz skierowanie zapytania ofertowego do takiej liczby wykonawcéw Swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra
zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (minimum 3 wykonawcow);
rozpoznanie cenowe przeprowadza sig¢ w formie pisemnej, faxem Ilub drogg
elektroniczng — nalezy uzyska¢ minimum 1 wazng oferte.



. Przed wszczeciem postepowania kierownicy referatow Ilub osoby na
samodzielnych stanowiskach wystepujg do Burmistrza Dobiegniewa z wnioskiem
0 wszczecie postepowania publicznego o warto$ci nieprzekraczajgce;
rownowartosci 130 000 ztotych, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

. Kierownik referatu lub osoba na samodzielnym stanowisku, realizujgca
zamoOwienie sporzadza ,Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci netto
130 000 ztotych, ktorej wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg
oferte, na podstawie ,Dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej réwnowartosci netto
130 000 ztotych”.

. Umowa z wykonawcg w sprawie zamowienia publicznego sporzadzana jest
w formie pisemnej.

. Za realizacije w/w zaméwien odpowiada kierownik referatu realizujgcego
zamowienie bgdz pracownik na samodzielnym stanowisku.

. Cata dokumentacja z postepowania o zamoéwienie publiczne przechowywana jest
w referacie realizujgcym zamowienie badz na samodzielnym stanowisku.

mgr Sylwia Lazniewska



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamo6wien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie

..................................................... Dobiegniew, dnia ........essssnines
Referat wnioskujacy
o0 przeprowadzenie postegpowania
imig i nazwisko osoby do kontaktow
nr telefonu, faksu, e-mail
Ziiak SPIAWY Gocvvemisssissnamsdissirisimmm
BURMISTRZ
DOBIEGNIEWA

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

...............................................................................................................

.........................................................................................................

(szczegbdtowy opis zambwienia)
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostala ustalona na kwote netto ..................... zlotych.
3. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dziat ............. BoEizial .o RS
3a. Zarezerwowane srodki na finansowanie zaméwienia w wysoKos¢i .......ovvvveriiienennne zlotych.

4. Termin wykonania zamoOwienia:

...........................................................................................

S. Proponowana forma i sposob wynagrodzenia: ...........oc.eeeeerveriseiniininnensesesesssssesssessesssssessens

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

7. informacj¢ o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania si¢
o dofinansowanie

............................................................................................................................

..............................................................................

..................................................

Kierownik komorki organizacyjnej

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych:

..........................................

Skarbnik Gminy



ZATWIERDZAM DO WSZCZECIA POSTEPOWANIA: crrrrercnnccnsevnnnessessnnees
Burmistrz Dobiegniew
Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Udzielania Zamowieni Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie

Znak sprawy: ........ceveenn

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartoSci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 PLN

1. Przedmiot zamowienia:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

..............................................................................................................

ktore jest dostawa / ustuga / robota budowlang*).

2. Szacunkowa warto§¢ zamowienia wynosi netto ..........ceeennnnzlotych.
Ustalona na POASTAWIE .......uiriitiiiiiiei et ettt reer et e e e e aean

3. Przeprowadzono postgpowanie:

[J wystano zapytanie ofertowe w formie faxu/droga elektroniczng /pisemnie*) w dniu

.......................................... do Wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail

1

2

5
[J zamieszczono ogloszenie o zamoéwieniu *) w dniu .....coccveveveveeirisnirinenen, o
=T SRPOITE DNBITIBUOIN 15 s5ns 50 i i om0 A8 R A S S RS
~wmiejseu publicznic dostepnym ... cosnsis ssnsn s I O R i i
4. Do dnia ....ccevveereeinnnnne r. wplynely oferty:

Cena netto Cena brutto Waga punktowa

Lp. | Nazwaiadres Wykonawcy (ztotych) (zlotych) (pkt)

1.




5. Wybrana oferta:

............................ R R R R R RN R R T

6. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru oferty najkorzystniejszej:

...................................................... R T O e

8. Forma i sposéb wynagrodzenia:

--------------------- D P R PR R YRR R L L]

................................................ e

podpis kierownika referatu

Diobiegriew, dnis oxsssscommssonmonmes r. Zatwierdzam:

podpis Burmistrza Dobiegniewa

niepotrzebne skreslic*)



