Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 19/2021
Burmistrza Dobiegniewa
z dnia 04 czerwca 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE
PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1

Zakres regulacji

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 130 000 ziotych netto, dokonywane sg na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala sie na dany rok kalendarzowy w oparciu
o zamodwienie ubiegtoroczne, z uwzglednieniem planowanych zmian ilosciowych
zamawianych ustug Ilub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem, wydruk
ofert ze strony internetowej, wstepne rozeznanie rynku oraz dla robdét
budowlanych w oparciu o kosztorys inwestorski.

Szacowania wartosci i udzielania zaméwien publicznych dokonuje sie odrebnie
w poszczegoélnych komérkach organizacyjnych (referatach bgdz samodzielnych
stanowiskach) zgodnie z zadaniami okreslonymi w Regulaminie organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie.

Szacowanie wartosci zamoéwienia dokonuje sie w formie pisemne;.

§ 2

Zasady ogéine

Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
w szczegolnosci przestrzegac ponizszych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

jawnosci, rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia w prasie lub na stronie
internetowej Gminy Dobiegniew bgdz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Dobiegniewie,

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia, w szczegolnosci
rozumianego jako zakaz =zawierania w opisie postanowien moggcych
preferowa¢ okreslonych wykonawcow oraz w przypadku koniecznosci
wskazania konkretnych znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia —
obligatoryjnego dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych,

rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich, w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw
cztonkowskich,

wzajemnego uznawania dyploméw, sSwiadectw i innych dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
odpowiednich terminéw, w szczegolnosci rozumianych jako wyznaczenie na
sktadanie ofert terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie
z przedmiotem zamdéwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,



6)

1.

przejrzystego i obiektywnego podejscia.

§3
Procedury udzielania zaméwien publicznych,
do ktérych nie stosuje si¢ Prawa zamoéwien publicznych

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie:

a) dla zaméwien o réwnowartosci ponizej 50 000 ziotych oraz umow z
zakresu prawa pracy, uméw z dostawcami mediow (dostawa wody, wywoz
nieczystosci statych i ptynnych), ustug teleinformacyjnych i pocztowych, umoéw
na obstuge prawng, umoéw na obstuge informatyczng, zakupu paliwa do
samochodu stuzbowego oraz zamdwien zwigzanych z pilng potrzebg realizacji
zadania (np. usuniecie awarii) - nie stosuje sie procedury,

b) dla zamdéwien o rownowartosci powyzej 50 000 ziotych — stosuje sie
procedure.

Obowigzkiem kierownika referatu Ilub osoby realizujgcej zamowienie jest

bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami

rozeznanie, oszacowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

3. Sposoby przeprowadzenia postepowania:

1) dla zamoéwieh o wartosci 50.000 - 80.000 ztotych (netto) przez skierowanie
zapytania ofertowego do takiej liczby wykonawcéw Swiadczgcych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia, ktora zapewni
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (minimum 3 wykonawcéw);
rozpoznanie cenowe przeprowadza sie w formie pisemnej, faxem lub drogg
elektroniczng — nalezy uzyska¢ minimum 1 wazng oferte;

2) dla zamowieh o wartosci powyzej 80.000 ztotych (netto) przez zamieszczenie
ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Gminy Dobiegniew
(www.bip.dobiegniew.pl) oraz w miejscu publicznie dostepnym, tj. w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie na tablicy ogtoszeh, z podaniem
nastepujgcych informaciji:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) nazwe referatu bgdz samodzielnego stanowiska prowadzacego
postepowanie, z podaniem osoby i numeru telefonu osoby uprawnionej do
kontaktu z oferentami,

c) opis przedmiotu zamowienia, jego wielkosci lub zakresu, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

d) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

e) miejsce i termin skfadania ofert (data),

f) okreslenie warunkdéw dotyczgcych zmian umowy,

g) opis sposobu przygotowania oferty

oraz skierowanie zapytania ofertowego do takiej liczby wykonawcéw swiadczgcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamodwienia, ktéra
zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (minimum 3 wykonawcow);
rozpoznanie cenowe przeprowadza sie w formie pisemnej, faxem Iub drogag
elektroniczng — nalezy uzyska¢ minimum 1 wazng oferte.



. Przed wszczeciem postepowania kierownicy referatdw Iub osoby na
samodzielnych stanowiskach wystepujg do Burmistrza Dobiegniewa z wnioskiem
o wszczecie postepowania publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci 130 000 ztotych, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

. Kierownik referatu lub osoba na samodzielnym stanowisku, realizujgca
zamoOwienie sporzagdza ,Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci netto
130 000 ztotych, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg
oferte, na podstawie ,Dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci netto
130 000 ztotych”.

. Umowa z wykonawcg w sprawie zamowienia publicznego sporzgdzana jest
w formie pisemne;j.

. Za realizacje w/w zaméwien odpowiada kierownik referatu realizujgcego
zamowienie bgdz pracownik na samodzielnym stanowisku.

. Cata dokumentacja z postepowania o0 zamdéwienie publiczne przechowywana jest
w referacie realizujgcym zamowienie bgdz na samodzielnym stanowisku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie

..................................................... Dobiegniew, dnia ..............c........
Referat wnioskujacy
o przeprowadzenie postegpowania
imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow
nr telefonu, faksu, e-mail
ZNAK SPraWY:. woovceieerecie e
BURMISTRZ
DOBIEGNIEWA

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1o NAZWA ZAIMOWICIIA, .ottt e e e e e e ettt e e e e e e e e et eeeeeeeeeeenaeeens

2. Przedmiot ZAMOWIEIIA: ...........ooovviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee ettt
(szczegdtowy opis zamowienia)

2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostala ustalona na kwote netto ..................... ztotych.

3. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dziat ............. Rozdziat ..................... § e
3a. Zarezerwowane $rodki na finansowanie zamowienia W WySOKOSCI ...........ceeeveennne. ztotych.
4. Termin Wykonania ZAmMOWICTHA: .......ccceeruieiieereeeiteesieeeieesieearee e e neesneesneesreesneesneesneenneeas
5. Proponowana forma i SposOb wynagrodzenia: ...........cecvveeiiiiiiieiisieieee e

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
7. informacj¢ o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania si¢
(o6 0] {1 Eo g 01T T TP PPN

8. OSODY ProOWadZaCe SPIAWE: . .euiiti et ettt ettt et e eiterteeiee e et e et e et eseeneaaeaneaneanaans
" Kierownik komorki organizacyjnej
Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych: ........coceevveviiiiiiiniincnnne.
Skarbnik Gminy
ZATWIERDZAM DO WSZCZECIA POSTEPOWANIA: e

Burmistrz Dobiegniew



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie

Znak SPrawy: .......cccoceveeennns

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
0 wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 130 000 PLN

1. Przedmiot zamowienia:

ktore jest dostawa / ustuga / robota budowlang™).

2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi netto ...................ztotych.
Ustalona na pOdStaWie ........ouiiuiitiii it

3. Przeprowadzono postepowanie:

71 wystano zapytanie ofertowe w formie faxu/droga elektroniczng /pisemnie*) w dniu
.......................................... do Wykonawcow:

Nazwa i adres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail

] zamieszczono ogloszenie 0 zamowieniu *) w dniu ........ccoeevveiiiiiiinee, r.
ol F: I (008 (ST 11 11S) 0 0]
- w miejscu publicznie dOStEPNYM ........oiuiiiiii i

4. Do dnia .......cueerueeenen. r. wplynely oferty:

Cena netto Cena brutto Waga punktowa

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy (zlotych) (zlotych) (pkt)

wiNE




5. Wybrana oferta:

podpis Kierownika referatu

Dobiegniew, dnia ...........ccccveneee. r. Zatwierdzam:

podpis Burmistrza Dobiegniewa

niepotrzebne skresli¢*)



